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 منظومه توحيد معايير أحتساب 
يبه المرتبات و الأجور   ضر

كه  مشاكل التطبيق ــــــ دوره خاصه عمليا على البيانات الفعليه للشر
 

نامج:   محتويات الير

 . مقدمة: 1
ح موجز لأهدإف ومزإيا منظومة توحيد إلمرتبات وإلأجور -     شر
ي يوإجهها إلمستخدمون عند إلتطبيق -   

 إستعرإض إلتحديات إلرئيسية إلت 
 
 . المكونات الأساسية للمنظومة: 2
 إلبيانات إلأساسية )إلوظائف، إلدرجات، إلمرتبات، إلحوإفز، ؤلخ( -   
ن إلمكونات )إر  -     تباط إلمسميات إلوظيفية بالدرجات وإلروإتب(آليات إلربط بي 
 آليات إلربط مع منظومه إلتأمينات إلأجتماعية -
 وإجهات إلمستخدم وإلتقارير -   

 . إلبيانات إلأساسية: أ  
، إلمسميات إلوظيفية، إلمؤهلات إلمطلوبة، ؤلخ.  - ي

 إلوظائف: إلهيكل إلوظيفن
، ربط إلوظ - ي

 ؤلخ.  ...  ائف بالدرجاتإلدرجات إلوظيفية: إلتصنيف إلوظيفن
، إلبدلات، إلحوإفز( -  ؤلخ. ....  إلمرتبات: جدإول إلروإتب، عناصر إلرإتب )إلأساسي
، إلحركات إلوظيفية، إلإجازإت، ؤلخ.  - ن : بيانات إلتعيي  ن  إلبيانات إلشخصية للموظفي 

ن إلمكونات:   ب. آليات إلربط بي 
 إلمناسبة. ربط إلمسميات إلوظيفية بالدرجات إلوظيفية  -
 ربط إلدرجات إلوظيفية بجدإول إلروإتب وإلبدلات.  -
ن بعناصر إلرإتب وإلحوإفز.  -  ربط إلبيانات إلشخصية للموظفي 
ن هذه إلمكونات لتسهيل عمليات إلمعالجة وإلتقارير.  -  إلتكامل بي 

 ج. وإجهات إلمستخدم وإلتقارير: 
-  . ن  وإجهات ؤدخال وتحديث بيانات إلوظائف وإلموظفي 
 وإجهات ؤجرإء إلعمليات إلرئيسية )حساب إلروإتب، ؤصدإر إلحوإفز، ؤلخ(.  -
 تقارير إلمرتبات وإلكشوف إلمالية، تقارير إلمتابعة وإلتحليل.  -

 . التطبيق العملىي للمنظومة: 3
 ؤدخال إلبيانات إلأساسية وإلتحقق من صحتها -   
 افة إلحوإفز، ؤلخ(ؤجرإء عمليات إلمعالجة إلرئيسية )حساب إلروإتب، ؤض -   
 ؤعدإد إلتقارير وإلمتابعة -   

 أ. ؤدخال إلبيانات إلأساسية وإلتحقق من صحتها: 
ن بدقة.  -  ؤدخال بيانات إلوظائف وإلموظفي 
 إلتأكد من إكتمال إلبيانات وصحتها قبل إلمعالجة.  -
 ؤجرإء إلتعديلات إللازمة على إلبيانات عند إلحاجة.  -

 إلمعالجة إلرئيسية: ب. ؤجرإء عمليات 
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-  . ن  حساب إلروإتب إلشهرية للموظفي 
 ؤضافة إلبدلات وإلحوإفز إلمستحقة.  -
 ؤجرإء خصومات وخصم إلغياب، ؤن وجدت.  -
 إلتعامل مع إلحالات إلخاصة )ؤجازإت، إنتدإب، ؤلخ(.  -
 تقديم نموذج إلأحتساب إلشهرى - 
 و إلتسويه إلسنويه 4تقديم نموذج  - 
ح إستخدإم ملفات  -   لتقديم نماذج إلأحتساب إلشهرىه  Excelشر
ن  -   و إلمنظومه  ERPآليه إلربط بي 
 وإلعديد من إلأجرإءإت إلأخرى  - 
 

 ج. ؤعدإد إلتقارير وإلمتابعة: 
 ؤصدإر كشوف إلروإتب وإلمستندإت إلمالية.  -
 ؤلخ(.  ؤعدإد تقارير إلمتابعة وإلتحليل )كشوف إلحركات، تقارير إلتكلفة، -
 مرإجعة إلنتائج وإلتأكد من صحة إلمخرجات.  -

 

 . التعامل مع المشكلات الشائعة: 4
 مشكلات إلبيانات )ناقصة، غي  دقيقة، تكرإر، ؤلخ( -   
ن إلوظائف وإلدرجات، ؤلخ( -    ن إلمكونات )تعارض بي   مشكلات إلربط بي 
ي إلنتائج وإلتقارير )تناقضات، بيانات خاطئة، ؤلخ( -   

ن
 مشكلات ف

 خطوإت إلحل وإلإجرإءإت إلتصحيحية -   
 

نامج:   مدة الير

 ساعات يوميا   6|  يوم تدريتى  2  -
 

 طرق التنفيذ: 

ية كه إلفعليه و مطابقاتها بالدفي   يتم إلتنفيذ لحظيا على إلموقع إلخاص بالمرتبات على بيانات إلشر
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